Załącznik nr 1 

do regulaminu Rozliczania kosztów GZM

Zasady dostarczania  korespondencji

1. Łaska Spółdzielnia Mieszkaniowa kierując się interesem ekonomicznym członków dokonuje roznoszenie korespondencji przez Gospodarzy Domów poprzez jej umieszczenie 
w skrzynce odbiorczej. W przypadku korespondencji wymagającej potwierdzenia, powyższe następuje poprzez jej doręczenie bezpośrednio do lokalu za pokwitowaniem. 
2. W przypadku nieobecności właściwych osób  w lokalu, korespondencję  może odebrać pełnoletnia osoba zamieszkująca w lokalu potwierdzając jej przejęcie czytelnym podpisem. 
3. W przypadkach co najmniej dwukrotnej nieobecności w lokalu osób uprawnionych do odbioru korespondencji przy jej roznoszeniu,  notkę wzywającą do osobistego jej odbioru 
w administracji lub biurze Zarządu umieszcza się w pocztowej skrzynki odbiorczej. Osoba roznosząca korespondencję składa w tym przypadku odpowiednią adnotację na dowodzie poręczenia, z podaniem dat próby osobistego dostarczenia i  pozostawienia awizo w skrzynce odbiorczej.
4. Dla części korespondencji pomimo iż zalecane jest jej osobiste dostarczenie, możliwe jest także komisyjne wrzucenie korespondencji do pocztowej skrzynki odbiorczej. Możliwość taka winna wynikać ze statutu, regulaminów Spółdzielni lub indywidualnej decyzji kierownika. Z powyższej czynności sporządza się protokół, stanowiący podstawę wykazania się przez spółdzielnię woli wywiązania się z obowiązku terminowego jej doręczenia.
5. Właściciele lokali mają prawo do zmiany adresu na który ma być kierowana korespondencja. W przypadku gdy adres ten nie znajduje się w zasobach zarządzanych przez Spółdzielnię, ustala się wnoszenie w ramach opłat za używanie lokali, dodatkowej opłaty na pokrycie kosztów doręczenia korespondencji.
6. Wysokość opłaty z pkt.7 ustala się w wysokości należnej opłaty pocztowej wg cen Poczty Polskiej z możliwym do wystawienia na rzecz Spółdzielni dokumentem potwierdzenia wysyłki,  przemnożonej przez planowaną średnią krotność wysyłki dokumentów w ciągu roku. 
7. Przewidywaną średnio roczną liczbę wysyłanej korespondencji określa się na liczbę 7 
i została ona określona  w sposób następujący:

- rozliczenie wody za rok ubiegły

- aktualizacja wydruku czynszowego

- informacja o sprawozdawczym Zebraniu Przedstawicieli

- rozliczenie wody za I półrocze

- zmiana ceny opłat niezależnych od spółdzielni i nie pokrywających się z inną dokumentacją /wody, ciepła, wywóz śmieci/ -średnio szt. 1

- rozliczenie roczne ciepła

- informacja o planowanych stawkach opłat za używanie lokalu na rok przyszły
Krotność przyjmowanej usługi doręczenia może ulec zwiększeniu lub zmniejszeniu na podstawie faktycznej jej liczby w trakcie poprzedniego roku kalendarzowego. Wysokość opłat zatwierdza Rada Nadzorcza na wniosek Zarządu. 
8. W przypadku wskazania adresu do doręczeń poza granicami Polski osoba posiadająca tytuł prawny do lokalu ponosi rzeczywiste koszty doręczenia korespondencji. 
9. Opłaty korespondencyjnej nie wnoszą osoby posiadające tytuł prawny do lokali,  którzy podpiszą stosowne oświadczenie w Spółdzielni o upoważnieniu do dokonywania wysyłki korespondencji terminowej drogą elektroniczną na wyłączną odpowiedzialność adresata.
10. Koszty wysyłki dokumentów upominawczych związanych z należnościami przeterminowanymi przy ich doręczeniu poprzez dostawcę usług pocztowych, mogą odpowiednio zwiększać koszty należności na rzecz spółdzielni od właścicieli tych lokali.  

